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. Connexion

. Présentation de la page d'accueil

. Saisie directe (formulaire)

. Accés aux données déja saisies (tableau)

. Personnalisation du compte utilisateur



CHAMP LIBRE COLLECTE

(penData &~

LA HAUTE-GARONNE EN ACCES LIBRE

Nom d'utilisateur: |
Mot de passe:
[ Se souvenir de mai
% OPENDATA

- Démonstration

0. Champ Libre Collecte
cestquol ?

"Champ Libre Collecte" est un POC (Proof of Concept)
de plateforme mutualisée, accessible en ligne et
destinée a tous les producteurs de données ouvertes.
Elle s'appuie sur I'implémentation de masques
paramétrables pour simplifier la collecte, la
standardisation et la publication de données sur un
portail open data.

Cette initiative est née de la contribution du CD31 au
projet OpenDatalocale et de I'expérimentation menée
aupres de deux collectivités pilotes de Haute-Garonne
(SICOVAL et Roques).

L'hétérogenéité des outils informatiques ainsi que le
cloisonnement des pratiques autour de la production
de donnée ne permettent pas actuellement Ia
production de données standardisées. Il était donc
nécessaire de fournir aux producteurs de données un
cadre logiciel unifié permettant de simplifier le
process de la saisie a la publication de la donnée sur

le portail open data.
oD >HAUTE—GARONNE OPEN DATA



LA HAUTE-GARONNE EN ACCES LIBRE

rJPenData :, CHAMP LIBRE COLLECTE - Démonstration

Nom d'utilisateur: | @
Mot de passe: @

[ Se souvenir de mai

S'inscrire
@,.: i& mot de passe?

(CPENDATA <7, OPENDATA

'::11.0

iLab

1. Connexion

@ Saisissez votre nom d'utilisateur qui vous a été
fourni lors de I'ouverture des services en ligne .

@ Lors de votre premiére connexion cliquez sur
« mot de passe oublié » afin de définir votre mot de
passe personnalisé. Un mail qui vous donne acces a
votre compte vous est envoyé automatiquement.

@ Si vous avez déja personnalisé votre mot de
passe, entrez votre mot de passe.

@ Cliquez sur « se souvenir de moi » (vous n'aurez
plus a saisir votre nom d'utilisateur et votre mot de
passe lors des prochaines connexions). Ensuite cliquez
sur « s'inscrire » pour se connecter.
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CHAMP LIBRE COLLECTE - Démonstration

7 swesisicen commeoe oo 2. Présentation de
la page d'accuell

B Formulaires de saisie- 4 Mon Compte

@ « Saisie directe » permet d’'accéder au formulaire
A Saisie directe @ de saisie en fonction des types de données :
subventions, délibérations, prénoms....

Saisissez directement de nouveaux enregistrements

. r s . .
£ Subventions & Prénoms >4 Signalement voirie

Saisie ::I;ssubvl:—nti:}_ns SEiSiE-EI'II'ILIE”E dE'.SfTIE—qLIEI'ICE'S Pr.:ﬂ:?t}'pE m:}biIEr’.IEIsignall:—mEnt - _ P L.

207175 a0 8 mat 2017 R @ « Acces aux données déja saisies » permet
d'accéder au tableau depuis lequel toutes les données

' Accés aux données déja saisies @ d'un méme theme sont visibles.

= Reionie i (3)  «Importer de nouvelles données »

(fonctionnalité en version béta, elle n'est pas encore
#» Importer de nouvelles données @ utilisable).

Importer directement de nouvelles données dans les formulaires

@ « Exporter les données » permet d'exporter les

données que vous avez saisies.

prénoms

& Exporter des données enregistrées @

@ « Mon compte » permet d'accéder a votre
compte personnel.
©

Madifier vos informaticons
perscnnelles et I'sbonnement &

wvos notifications mails
oD ’H/—\UTE—GARONNE OPEN DATA



CHAMP LIBRE COLLECTE - Démons

COMMUNE DE ROQUES

G o
® ® ®

| Subventions, Ajouter | |

Date eonwventicn | -]

Objet

SIRET

Entreprise

Type

4k

Montant

Nati .
aure Aide en numéraire D Aide en nature

Début @ -
Fin

Versement

(@ Unigue (_)Echelonné ()Autre

Retour a la liste @
5 (OPENDATA
i (CPENDATA oA

tration

3. Saisie directe (formulaire)

@ A gauche sont indiqués les titres des champs a
remplir. Ces titres sont adaptables a la terminologie
utilisée par chaque collectiviteé.

@ Au centre, les champs de saisie des données.

@ A droite, la description détaillée des champs a
remplir.

@ Certains champs sont munis d'un masque de
saisie qui indique le format a utiliser pour saisir la
donnée.

@ « Sauvegarder » pour enregistrer la donnée saisie

dans la base de données et « retour a la liste » pour
accéder a l'interface tableau (cf page suivante)
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s 1N

4. Acces aux données déja
saisies (tableau)

CHAMP LIBRE COLLECTE - Démonstration

COMMUNE DE ROQUES

L]
COMSEIL DEPARTEMENTAL

HAUTE-GARONNE.FR

SUBVENTIONS

B Formulaires de saisie- X non Compte

Subventions-

#& /| Formulsires de saisie -

Ajouter dans la liste Supprimer

Mises & jours multiples Displaying 1 -4 of 4| 20

D H® Interne 4  Date convention

Objet SIRET Entreprise Type Montant %  HNature Début Fin  Versement Versement RAE HNofification UE Etat
e} ] 43 | 15022017 Idem 99774940200025  SOC NOUVELLE SAS, 15000,00 1,00 Ajdeen 23/10/2018 Unigue Unigue Aftente
YENSEIGMES societe numéraire validation
LUMINEUSES par
actions
simplifiee
=1 LSl 42 | 01/01/2017 Ma 25 000,00 En saisie
subwvention
(L] D 8  03M0:2018 Ma 20005250400012 | Sl Syndicat 5800000 1,00 Aideen 11/10/2018 Unigue Unigue Pukblig
délbération 'AMEMAGEMENT = mixte numéraire
HYDRAULIQUE DE | ferme
LA SALUME
(L] D 5 | 28/08/2018 Programme 21310008400010 COMMUNE D Commune 200000 1,00  Aide en 25/M10:2018 Unigue Unigue Pukblig
culturel AMNAN et numeraire
2018 COMIMune
nouvelle
Compter: 4 Total:
S8 000,00

® B JHAUTE-GARONNE OPEN DATA




SUBVENTIONS

El Formulaires de saisie ~

A /| Formulaires de saisie v

2 Mon Compte

Subventions~

G

NG WEGUEEENSENSCE  Supprimer  Mises & jours multiples

CONSEIL DEPARTEMENTAL
HAUTE-GARONNE.FR

O  Nointerne L Date convention = Objet SIRET Entreprise Type
na 43 | 15{02r2017 Idem 99774940300025  SOG NOUVELLE SAS,
DENSEIGNES société
LUMINEUSES par
actions
simplifiée
LERQ 42 010112017 Ma
subvention
nQ m} & 03{1012018 Ma 20005250400012  SI syndicat
délbération D'AMENAGEMENT ~ mixte
HYDRAULIQUE DE  fermé
LA SAUNE
na [} 5 28/08/2018 Programme  21310008400010 COMMUNE D ANAN ~ Commune
culturel 2018 et
commune
nouvelle
ompter. 4
: 4
[1 N°Interne Date conve

EQ

EQ

@

LSEEQ

O

43

42

18/02/2017

01/01/2017

03/1072018

Montant

15000.00

25000.00

56 000.00

2000,00

Total:
98 000.00

%

1.00

1,00

1,00

COMMUNE DE ROQUES

Nature Début Ein  Versement
Aide en 23/10/2018 Unique
numéraire

Aide en 11/10/2018 Unique
numéraire

Aide en 25/10/2018 Unique

numéraire

CHAMP LIBRE COLLECTE - Démonstration

Versen

Unique

len

=

Modifier la sélection

Exporter la sélection

Supprimer enregistrements sélectionnés

Recherche avancée
Afficher le panneau de recherche

Exporter résultats

Importer

Unique

Unique

En saisie

Publié

Publié

e

il

I Modifier 1a sélection

Exporter la sélection

Recherche avancée

®

Supprimer enregistrements sélectionnés

Afficher le panneau de recherche

Exporter résuliats

Importer

¥EAIATALI T

4, Acces aux données d

s 1N

éja

SalSIes — action sur une sélection

@
@
®

Pour sélectionner un enregistrement cocher la case

Cliquez sur l'icone I o . I

Au choix vous pouvez soit :
- modifier la sélection
- exporter la sélection
- supprimer l'enregistrement

® ® JHAUTE-GARONNE OPEN DATA
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CONSEIL DEPARTEMENTAL
HAUTE-GARONNE.FR

SUBVENTIONS

Formulaires de sai=_ -

R Mon Compte

\—/

#  Formulaires de 53 Subventions-
m—— 0 o= -
. O ninterne Date convention Objet SIRET Entreprise Type
® Interne
o i Q [m} 43 150212017 Idem 9974940300025  SOC NOUVELLE  SAS,
DENSEIGNES société
LUMINEUSES par
Date convention actions
s simplifice
. lFGRQ O 42 0110172017 Ma
Objet subvention
mQ [m} 8 031012018 Ma 2005250400012 S Syndicat
délbération DAVENAGEMENT | mixte
SIRET HYDRAULIQUE  fermé
DE LA SAUNE
i Q [m} 5 28/08/2018 Programme  21310008400010  COMMUNE D Commune
Entreprise culturel ANAN et
2018 commune
nowelle
Type Compter: 4

CHAMP LIBRE COLLECTE - Démonstration

COMMUNE DE ROQUES

———wepem 4. ACCes aux donnees déja

Modifie
Exportpr la sélection

Supprifer enregistrements sélectionnés

Nature  Début Fin Versement Versem

Montant

l=

Exportpr résultats

Aideen 231012018 Unique Unique  Importdr Vaider
et | p—

15000.00 1,01

25 000.00 En saisie

| @ Sélectionnez « afficher le panneau de recherche »

Total:

@ Le panneau de recherche s'affiche a gauche du
tableau

UBVENTIONS

E Formulaires de saisie. & Mon G

A& | Formulsires de ssisie- | Subventi

@ Vous pouvez choisir directement le champ de
recherche dans la liste déroulante

Chercher dans - - l

N Intemne

Utilizateur

Date H !
Import

Date convention

Référence =

Objet

SIRET

Entreprise P
Type

Maontant

%

Mature i i
Mature
Debut

Fin
Versement

i

Recherche avancee P

Afficher le panneau de recherche

Exporter résultats

Importer E I
validation

Versement
Dispasitif

RAE

Matification UE S|
Etst

® ® JHAUTE-GARONNE OPEN DATA




CHAMP LIBRE COLLECTE -
@ Subventions - Recherche avancée

s 1N

4. Acces aux données déja
SAIlSIeS - recherche avancée

3

D Egala b [
Duds comwaniion gl gt ]
I @ Sélectionnez « Recherche avancée »
il e T Supprimer enregistrements sélectionnés @ A cet endroit vous pouvez créer des requétes
-l _ pour effectuer une recherche multi-critéres.
Wer | commem v Recherche avancee -
Montard | Corem: v z Afficher |2 pannesu de recherche
% Conihes L : t .
Melrs | Zgals v] (e e I Exporter resultats
Dt Egais Ocee- - | | Imp-:-rtEr ﬂl
validation
Fin Egala e [
‘Werssment Egal & t D'c.e
G:'eo"e
O.‘m
Eiat Content (v l:Fn salsls
Dﬂomvaluemon
Diallde-
Dublb
@ Rememe Resr & s st
- - CPENDATA <7, DPENDAA
® ® JHAUTE-GARONNE OPEN DATA




Exporter

@ Portée de donneées

Fields to export

Data format

Format d'exportation

Recherche avancee

Afficher le panneau de recherche

t .
I Exporter resultats @

Importer ﬂ I
wvalidation

@T:us les enregistrements

OFS-;E courante seulement
N Interne x| Etablissement x| UWHilisateur %  Date x
Import % || Date convention ¥ || Reference X| | Objet X
SIRET || Entreprise x || Type x| | Montant x| | % x
Mature || Mature % || Début || Fin | | Versement

Versement X || Dispositif % || RAE *| | Motification UE ¥ | Etat X

@fa'msttsd values
O'sw values
@.}H Excel 2007

O ¥ Word

CSV (valeurs séparées par une virgule)
O%

field dE|iI‘|‘Ii‘lE'|.—
(OB =ML

Exporter Annuler

s 1N

4. Acces aux données déja
SAISIeS — exporter les résultats

@ Cliquez sur « exporter résultats »

@ \Jous pouvez choisir :
- I'étendue des données a exporter
- les champs a exporter
- une donnée brute ou formalisée
- le format de fichier a exporter

o P >HAUTE—GARONNE OPEN DATA



SUBVENTIONS

A Formulsires de saisie- | Subventions-

Ajouter dans |a liste  JEEGISHLEE

[ e interme 4 Date convention

Wa ] 43 150022017

FERQ 42 | 010172017

Wa ] 8 | 03/10/2018

Wa O 5 | 28/08/2018
Compter: 4

E Formulaires de saisie- & Mon Compte

CHAMP LIBRE COLLECTE - Démonstration

COMMUNE DE ROQUES

- -
CONSEIL DEPARTEMENTAL
HAUTE-GARONNE.FR

Objet SIRET Entreprise Type Montant 3% | Mature Ebut Fin | Versemen t  Versemen
Idem 99774840300025  SOC NOUVELLE | SAS, 15000,00 1,00 Aideen | 23(10/2018 Unig Unig Atten
[YENSEIGNES société numéraire validat
LUMINEUSES par
actions
simplifiée
Ma 25 000,00 En saisfe m
subventi
s 20005250400012 | SI Syndicat | 56000,00 1,00 Aideen | 11/10/2018 Unique Unique = Fublié
délbération YAMENAGEMENT | mixte numéraire
HYDRAULIQUE DE | ferme
LA SAUNE
Frogramme | 21210008400010  COMMUNE D Commune = 200000 1.00 Aideen | 2510/2018 Unique Unique Fublié
culturel ANAN e numéraire
2018 commune
slle
Total:
98 000.00

Selection & valider

Selection en saisie

Valider |a s&lection

Invalider |a sélecticn
Displaying 1 -4 ota] 20

%1 =

s 1N

4. Acces aux données déja
SAlSIeS — état des données

@ Cliquez sur l'icone EI

@ Cet outil permet de changer I'état de la donnée
dans le processus de validation.

- une donnée « en saisie » peut étre
basculée en « a valider (attente de validation)»

- une donnée « a valider (attente de
validation)» peut étre passée en « valider » ce qui
lance la publication automatique (selon un délai de
24h) de la donnée sur le portail web

- une donnée qui a été validée peut étre
« invalider » durant les 24h qui précedent la
publication automatique

@ Les boutons qui se trouvent en fin de ligne
servent également au processus de validation.

Note : une donnée publiée peut toujours étre depubliée.

oD >H/—\UTE—GARONNE OPEN DATA



CONSEIL DEPARTEMENTAL
HAUTE-GARONNE.FR

SUBVENTIONS

E Formulaires de saisie-

Ajouter dans la e

5

@

Entreprise

S0C NOUVELLE
DENSEIGNES
LUMINEUSES

kil
D'AMENAGEMENT
HYDRAULIQUE DE
LA SAUNE

COMMUNE D
ANAN

CHAMP LIBRE COLLECTE - Démonstration

COMMUNE DE ROQUES

Type

SAS,
société par
actions
simplifige

Syndicat
mixte
fermé

Commune
et
commune
nouvelle

s 1N

Is2

recherche

Fin Versement Versement RAE MNofification UE Etal

Unique

Unique

Unique

4. Acces aux données déja

SalSIes — choix des champs affichés

N° Interne
Etablissement

Utilisateur

Date

Import

Date convention

Référence . I A ——

) @ Cliquez sur l'icone  &=-
Objet

SIRET

@ Cet outil permet de sélectionner les champs qui
seront affichés dans la vue tableau.

Etablissement

Date convention

® ® JHAUTE-GARONNE OPEN DATA




CHAMP LIBRE COLLECTE - Démonstration

G FONSEIL DEPARTEMCATAL COMMUNE DE ROQUES
~ - o 1N
S 4. Acces aux donnees déja
B Formulaires de saisie~ & Mon Compte recherche - 2 Dartus u

salsies — imprimer

A | Formulaires de saisie~ | Subventions~
IO LA C | Supprimer || Mises a jours multiples Displaying 1-4ofd| 20  |v| o~ L,

culturel ANAN et numéraire
2018 commune
nouwvelle

Portée: O Imprimer
[0 N Interne 4  Date convention Objet SIRET Entreprise Type Montant % Nature Début Fin Versement Versement RAE Netification tnule:\es pages
nQ [m] 43 15/02/2017 Idem 99774940300025  SOC NOUVELLE SAS 15000,00 1,00 Aide en 23/10/2018 Unique Unique @ Imprimer cette m
DENSEIGNES société par numéraire page
LUMINEUSES actions Imprimer la
simplifiée sélection
£ERA O 42 | 01/01/2017 Ma 25 000,00
subvention Enregistrements par page:
HQ [m] 8 03/10/2018 Ma 20005250400012 S Syndicat 56000,00 1,00 Aide en 1110/2018 Unique Unique
délbération DAMENAGEMENT  mixte numéraire
HYDRAULIQUE DE  fermé
LA SAUNE . TN
g -
(2 ]e} ] 5 28/08/2018 Programme  21310008400010  COMMUNE D Commune 200000 100 Aideen  25/10/2018 Unique Unique Publié Cl Iq U ez S U r I ICO n e

Compter 4 Total-

@ Cet outil permet d'imprimer les données, au choix :
- imprimer toutes les pages

- imprimer la page affichée

- imprimer une sélection de données

Displaying1-4ofd| 20 v

Portée: (O Imprimer
toutes les pages @ Il est possible de choisir le nombre d'enregistrements
® Imprimer cette H par page |mpr|mée
page

Imprimer |a
sélection

ification

Enregistrements par page:

40 %
®

® ® JHAUTE-GARONNE OPEN DATA
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SUBVENTIONS

CHAMP LIBRE COLLECTE - Démonstration

o
CONSEIL DEPARTEMENTAL
HAUTE-GARONNE.FR

COMMUNE DE ROQUES

ssssss

ontant Nature Début

000.00 : 1 s Aide en numéraire

BQ m] 43 150022017 ldem 55774940300025 SOC NOUVELLE SAS, 15 000,00 1,00 Aide en nume 2310/2018
DENSEIGNES société
LUMINEUSES ar
actions
simplifige
suda
Ba O & 0302018
BQ ] 5 28/082018 Programme cutturel 2018 21310008400010 2000,00 1,00 Aide en numéraire 2510/2018
omper:
D We interne ¥ = Date convention Objet SIRET
v *

s 1N

4. Acces aux données déja
SAISIeS — ajouter une donnée

@ Le bouton

formulaire de saisie

@ Cliquez sur le bouton |

@ Un nouvel enregistrement est créé en mode édition.

permet de retourner au

@ \Jous pouvez saisir les données directement dans le
tableau sans passer par le formulaire.

® ® JHAUTE-GARONNE OPEN DATA




CHAMP LIBRE COLLECTE - Démonstration
COMMUNE DE ROQUES
SUBVENTIONS - N

——— e 4, Acces aux données déja
— SAISIeS — changer de page

- [ interne +  Date convention  Objet SIRET Entreprise Type Montant % MNature Début Fin Versement Versemen it RAE UE Etat
HE Interne B — il i
na O 43 15022017 Idem 99774940200025 | SOCNOUVELLE | SAS, 1500000 100 Aideen | 2310/2018 Unique Unique Attentz m
D'ENSEIGNES sociéte numéraire walidation
) LUMINEUSES par
Date convention !
actions
= simplifiée
~ £ERa O 42 010142017 Ma 25000,00 En saisie
Objet subvention
na D 8 010/2018 Ma 20005250400012  SI Syndicat 5600000 1,00 Aideen 11110/2018 Unique: Unigue ™ Publié
délbération DAMENAGEMENT | mixte numérsire
SIRET HYDRAULIQUE DE | fermé
LA SAUNE
na D 5 28/08/2018 Frogramme = 21310008400010 COMMUNE D Commune 200000 1,00 Aideen 25/10/2018 Unique: Unigue ™ Publié
Entreprise culture! ANAN et numéraire
2018 commune:

= @ Le bouton # permet d'accéder a la page d'accueil

@ i Formulaires de saisie~ Subventions~ @ Le bOUtOﬂ Pl immn 2ot s 2n permEt d’aCCéder é
« mon compte » (cf page suivante)

@ @ Pour ce tutoriel nous suivons la donnée de type
Subventions~ « subventions ».
Delberation Cliquez sur le bouton =voemions= - permet de changer de
| prénoms E type de donnée et d'aller vers « prénoms » ou
Signalement voirie « délibérations » par exemple.

@ 1 [ o W an F

Formulaires de saisie~

Mon Compte

oD ,H/—\UTE—GARONNE OPEN DATA



CHAMP LIBRE COLLECTE - Démonstration

P 5. Personnalisation du
compte utilisateur

Mon Compte, Editer [util4]

Utilizateur utild

Hom Partus

bronom | Wagai @ @ \Jous pouvez modifier votre nom, prénom et
adresse mail.

Email * t.martinvauzele@ free. fr

Mes notifications

@ En cochant les cases vous pouvez vous abonner a
Notification [ des notifications par mail. Lorsqu’une action est

0 Tate ¥ Ntiteston & Act réalisée sur les données pour lesquelles vous étes

- abonnées vous recevez un message sur la boite mail

Signalements sur la voirie Etre notifié lorzqu'un enregistrement est en attente de publication |:| -

de vot pte utilisat
Signalements sur la voirie Etre notifié lorzqu'un enregistrement est en attente de validation |:| e VO re CO m e u I Isa eu r'
Subventions Etre notifié gu'une demande de validation a &té suzpendue O @
Subventions Etre notifié lorsqu'un enregistrement a &té suspendu de la publication |:|
Subventions Etre notifié lorsqu'un enregistrement est publié pour la premiére fois sur le portail open data |:|

o P ’HAUTE—GARONNE OPEN DATA



[ Contact ]
Téléephone : 05 34 33 3100
Courriel : opendata@cd31.fr

Des questions ?

oD ’H/—\UTE—GARONNE OPEN DATA
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